[image: image1.jpg]RAZVOINA AGENCIJA
KOZJANSKO



[image: image1.jpg]

Objava prostega delovnega mesta Organizator izobraževanja odraslih VII/2 (m/ž)
Datum objave razpisa: sreda, 5. februar 2020
Rok: ponedeljek, 10. februar 2020 do 23:59
Šentjur, 5. 2. 2020
Na podlagi 25. člena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, št. 21/13, 78/13 – popr., 47/15 – ZZSDT, 33/16 – PZ-F, 52/16, 15/17 – odl. US, 22/19 – ZPosS in 81/19), Razvojna agencija Kozjansko, Ulica skladateljev Ipavcev 17, 3230 Šentjur, objavlja prosto delovno mesto za nedoločen čas: 
ORGANIZATOR IZOBRAŽEVANJA ODRASLIH VII/2 (m/ž) na Razvojni agenciji Kozjansko v organizacijski enoti Ljudska univerza Šentjur. 

Kandidati, ki se bodo prijavili za prosto delovno mesto, morajo izpolnjevati naslednje pogoje: 

· Specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnja) ali visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) ali magistrska izobrazba (druga bolonjska stopnja),

· najmanj 10 mesecev delovnih izkušenj,
· opravljen program za izpopolnjevanje izobrazbe: Pedagoško – andragoško izobraževanje (izobraževanje mora biti opravljeno v roku enega leta po sklenitvi delovnega razmerja),

· strokovni izpit na področju vzgoje in izobraževanja (izpit mora biti opravljen v roku dveh let po sklenitvi delovnega razmerja),
· vozniški izpit »B« kategorije.

Opis del in nalog, ki se opravljajo na tem delovnem mestu, so naslednje: 
· organiziranje in vodenje pedagoškega dela,
· ugotavljanje in raziskovanje izobraževalnih potreb,
· priprava novih izobraževalnih programov,
· prilagoditev obstoječih programov specifičnim ciljnim skupinam,
· prilagoditev javno veljavnih programov izobraževanju odraslih in priprava izvedenih predmetnikov,
· medijska promocija posameznega izobraževalnega programa: oblikovanje promocijskih besedil, komunikacija z mediji, priprava promocijskih dogodkov,
· organizacijska priprava in izvedba izobraževalnega programa,
· svetovalno delo z udeleženci izobraževanj,
· vodenje pedagoške dokumentacije,
· izbor in priprava predavateljev,
· evalvacija dela v posamezni skupini,
· skrb za vpis udeležencev,
· zbiranje, oblikovanje in posredovanje informacij udeležencem izobraževanj, predavateljem in    strokovnim sodelavcem,
· priprava obvestil in informacij v pisni obliki,
· priprava in izdelava mesečnih in letnih poročil, posredovanje statističnih podatkov in skrb za njihovo ažurnost,
· oblikovanje razpisnih materialov,
·  pripravljenost za opravljanje različnih del, ko ni polno zaseden s svojim delom,

· samostojno opravljanje drugih zahtevnejših nalog in del,
· ostale naloge po nalogu nadrejenega in upravljavca objekta.

 Želena znanja, sposobnosti in kompetence:
· organizacijske sposobnosti,
· delo z računalnikom (okolje Windows, Microsoft Office, Internet, e-pošta),
· prednost pri vključitvi bodo imeli kandidati, ki imajo opravljeno mentorstvo študijskih krožkov in/ali naziv svetovalca v postopku pridobivanja certifikata NPK pri Andragoškem centru Slovenije,
· aktivno znanje vsaj enega svetovnega jezika.
Od kandidatov pričakujemo pripravljenost za samostojno in skupinsko delo, samoiniciativnost in komunikativnost, zanesljivost in natančnost, pripravljenost za nadgrajevanje strokovnega znanja, nekonfliktnost in smisel za delo z ljudmi.
 Iz prijave mora biti razvidno:

· izpolnjevanje pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna stopnja in smer izobrazbe ter datum (dan, mesec in leto) zaključka izobraževanja in ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena,
· izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih izkušenj. Kandidat navede datum (dan, mesec in leto) sklenitve in datum prekinitve delovnega razmerja pri posameznem delodajalcu ter kratko opiše delo, ki ga je opravljal pri tem delodajalcu, z navedbo stopnje zahtevnosti tega dela,
· izpolnjevanje pogoja o opravljenem programu za izpopolnjevanje izobrazbe: Pedagoško – andragoško izobraževanje (izobraževanje mora biti opravljeno v roku enega leta po sklenitvi delovnega razmerja) – v primeru, da kandidat ima opravljeno izobraževanje, naj priloži kopijo potrdila o opravljenem izobraževanju,

· izpolnjevanje pogoja o opravljenem strokovnem izpitu na področju vzgoje in izobraževanja (izpit mora biti opravljen v roku dveh let po sklenitvi delovnega razmerja) - v primeru, da kandidat ima opravljen izpit, naj priloži kopijo potrdila o opravljenem izpitu,
· izpolnjevanje pogoja o opravljenem vozniškem izpitu B kategorije -  priložena kopija izpita.

Zaželeno je, da prijava vsebuje tudi kratek življenjepis ter da kandidat v njej poleg formalne izobrazbe navede tudi druga znanja in veščine, ki jih je pridobil. 
Zaželene so izkušnje pri izvajanju organizacije izobraževanja odraslih, andragoškem delu, poznavanje območja občine Šentjur ter komunikativnost, sposobnost navezovanja stikov z udeleženci izobraževanj.
Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje s polnim delovnim časom, za nedoločen čas in s trimesečnim  poskusnim delom. 

Izbrani kandidat bo delo opravljal na sedežu Organizacijske enote Ljudska univerza Šentjur, Mestni trg 5, 3230 Šentjur, občasno po potrebi na terenu.
Kandidat vloži prijavo v pisni obliki, ki jo pošlje v zaprti ovojnici z označbo: »za prosto delovno mesto Organizator izobraževanja odraslih« na naslov: Razvojna agencija Kozjansko, Ulica skladateljev Ipavcev 17, 3230 Šentjur, in sicer v roku 3 delovnih dni po objavi na spletni strani Razvojne agencije Kozjansko in na Zavodu RS za zaposlovanje. 

Informacije o izvedbi postopka daje Maša Jazbec, tel. 03/747-13-07, informacije o delovnem področju pa Jure Raztočnik, tel. 03/747-13-07. 

V besedilu javne objave uporabljeni izrazi, zapisani v moški spolni slovnični obliki, so uporabljeni kot nevtralni za moške in ženske. 

      

                                                                                                              Razvojna agencija Kozjansko

                                                                                                                              direktor
                                                                                                                       Jure Raztočnik l. r.
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